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Estagio - Controladoria Juridica

O Almeida Advogados informa que estd com processo seletivo aberto para contratacdo de Estagiario (a) na
area Controladoria Juridica no escritdrio de Belo Horizonte.

Atividades:

Cadastros e inativagGes de demandas;

Langamento de movimentagodes;

Conferéncia e confeccdo de pautas de audiéncias;

Conferéncia de atas de audiéncias;

Agendamento de prazos processuais judiciais e administrativos derivados dos cadastros e atas;
Alimentacdo e saneamento dos sistemas AdvWin e iManage;

Apoio aos demais Nucleos da Controladoria Juridica;

Reporte imediato de ocorréncias a coordenagao.

Requisitos:

Estudante de Direito cursando 72 ou 82 periodos;

Experiéncia em Controladoria Juridica, notadamente com atividades de cadastros e agendamentos serd
considerado como um diferencial;

Experiéncia com sistema AdvWin serd considerado como um diferencial;

Disponibilidade de atuacdo na modalidade presencial de segunda a sexta.

Inicio Imediato:

Os interessados dever3o enviar curriculo aos cuidados de Ana no e-mail rh.rs@almeidalaw.com.br

Colocar no assunto “Estagio — Controladoria Juridica”
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