Estagidrio de Contratos
O que se espera:

Auxiliar, sob supervisado, na gestdao e administracdo de contratos comerciais, realizando
negociacdes contratuais, analise de documentos legais e interacdo com diferentes partes
interessadas.

Requisitos:

e Graduagdo em andamento em Direito, Administracdo ou drea relacionada.
e Dominio do Pacote Office

Desejaveis:

e Conhecimento basico de direito contratual
e Experiéncias anteriores na area de gestdo de contratos

Atividades:

e Auxiliar, com supervisao, na revisao de contratos comerciais, identificando clausulas-
chave, termos e condicdes, e garantindo que eles estejam em conformidade com as
politicas e regulamentos da empresa.

e Coletar e organizar, com orientacdao, documentos e informacdes necessarios para a
elaboracdo e execugdo de contratos, incluindo acordos de fornecedores, clientes e
parceiros.

e Colaborar, sob supervisdao, com as partes interessadas internas e externas para
esclarecer duvidas contratuais e ajudar na negociacao de termos quando necessario.

e Manter, com orientacdo, registros precisos e organizados de todos os contratos,
atualiza¢Ges e emendas, garantindo a rastreabilidade e facil acesso.

e Acompanhar, com orienta¢do, os prazos de vencimento dos contratos e fornecer
alertas antecipados para garantir renovagdes e cancelamentos oportunos.

e Buscar ainovagdo, dentro de sua area de atuacdo, para oferecer uma consultoria de
qualidade para os clientes, visando a proporcionar melhoria nos processos, solucdo de
problemas com eficiéncia, eficacia e efetividade

e Responder pela qualidade, confiabilidade, sigilo e desempenho dos recursos, servigos
e informac0es geradas pelas atividades sob sua responsabilidade.

e Garantir um atendimento de qualidade para os clientes internos e externos de acordo
com os procedimentos definidos pela Empresa, visando a zelar pela imagem
institucional e satisfagdo dos mesmos.

e Difundir uma cultura de sustentabilidade, visando garantir o cumprimento da
legislagdo vigente, minimizando riscos e preservando a imagem e reputacao da
Empresa.

e Conhecer, aplicar, promover e sugerir normas e condutas voltadas para a seguran¢a no
trabalho e preservagao ambiental, participando dos programas promovidos pela
Empresa, contribuindo para a eliminagdo de situa¢gdes que possam representar riscos
de acidentes

e Assegurar o cumprimento dos contratos, da legislacdao, bem como as normas e
politicas institucionais da Empresa, assim como o cumprimento dos padrées
estabelecidos e zelando pelo patriménio da mesma.



Bolsa estagio: RS 1400,00
Carga hordria: 30 horas semanais em regime hibrido

Beneficios: Moodar (Auxilio Psicolégico), Gympass (Parceria com academias), Auxilio Home
Office, Auxilio Internet, Open English e Day Off de Aniversario.

Interessados podem enviar e-mail para dh@iusnatura.com.br até 04.08.
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