
VAGA 
DISPONÍVEL

ESTÁGIO  – JURIDICO
Empresa de grande porte contrata estagiário do CURSO DE DIREITO 

Enviar  currículo para  jane@metabh.com 

Bolsa R$ 1540,00 + VT + VR de R$ 31,40 dia + Assistência
Médica + Seguro de vida + Gympass. 

Benefícios:

Atividades: Apoiar as demandas considerando o contato direto com os escritórios
prestadores de serviço da empresa; Elaborar documentos necessários aos
adimplementos e garantias das rotinas diárias dos empreendimentos, tais como
Ofícios, cartas, notificações dentre outros; Acompanhar a vigência dos contratos de
prestadores de serviço quanto a prazo e saldo (aplicável também à área de
governança; Atender os clientes internos; Controlar e atualizar procurações  sob
responsabilidade da Gerência Jurídica e de Governança; Acompanhar e liberar
pagamentos aos prestadores de serviços de responsabilidade da Gerência Jurídica
e Governança Imputar e atualizar dados em sistema de gestão de processo
jurídicos (Espaider); Controlar planilhas diversas. 


