VAGA ~> META

ESTAGIO - JURIDICO

* Empresa de grande porte contrata estagiario do CURSO DE DIREITO

Atividades: Apoiar as demandas considerando o contato direto com os escritérios
prestadores de servico da empresa; Elaborar documentos necessarios aos
adimplementos e garantias das rotinas didrias dos empreendimentos, tais como
Oficios, cartas, notificagdes dentre outros; Acompanhar a vigéncia dos contratos de
prestadores de servigo quanto a prazo e saldo (aplicavel também a drea de
governancga; Atender os clientes internos; Controlar e atualizar procuragdes sob
responsabilidade da Geréncia Juridica e de Governang¢a; Acompanhar e liberar
pagamentos aos prestadores de servicos de responsabilidade da Geréncia Juridica
e Governanga Imputar e atualizar dados em sistema de gestdo de processo
juridicos (Espaider); Controlar planilhas diversas.

Beneficios:

e Bolsa R$ 1540,00 + VT + VR de R$ 31,40 dia + Assisténcia
Médica + Seguro de vida + Gympass.

Enviar curriculo para jane@metabh.com




