
Vaga de estágio Direito Ambiental e Urbanís�co 
Enviar Currículos para: luciane.vieira@cleinisfaria.com.br 

 
 

Cleinis de Faria Sociedade de Advogados 
Rua Paraíba, 1323 – 4º andar - Savassi 

 
Formação requerida:  
Graduação em Direito do 6º ao 8º período 
 
Pré - requisitos: 

1. já ter trabalhado/estagiado, especialmente com a�vidades administra�vas; 

2. Desejável vivência com estágio na área Ambiental, Urbanís�ca e/ou de Direito Público; 

3. Bastante disciplina e comprome�mento com prazos; 

4. Perfil tanto técnico e com boa atenção concentrada, quanto de versa�lidade e desenvoltura; 

5. Bom relacionamento interpessoal e equilíbrio emocional; 

6. Disposição para aprender. 

7. Conhecimentos avançados em Word, Outlook e Excel. 

 

A�vidades a serem desenvolvidas: 

1. Acompanhar, com supervisão, as atualizações das legislações ambientais aplicáveis aos clientes;  

2. Elaborar, com supervisão, os informa�vos internos e aos clientes e enviar publicações; 

3. Apoiar o Advogado nas orientações e acompanhamentos oferecidos aos clientes, em processos de 
licenciamento ambiental, obtenção de Alvarás junto à Municipalidade e outros assuntos que envolvam 
regularização do empreendimento; 

4. Acompanhar, com supervisão, o andamento dos Processos de Licenciamento e outorga junto aos órgãos 
ambientais;  

5. Acompanhar, agilizar/despachar, atualizar e minutar, com supervisão, e-mail semanalmente, referente ao 
andamento dos Processos de Licenciamento e outorga dos empreendimentos dos clientes; 

6. Acompanhar, agilizar/despachar semanalmente, com supervisão, junto ao órgão ambiental a emissão de 
autorizações e licenças;  

7. Acompanhar e atualizar Pautas e Atas de reunião;  

8. Elaborar, com supervisão, minuta de e-mail e pe�ções visando envio ao cliente e formalização nos órgãos 
per�nentes; 

9. Realizar diligências externas nos órgãos ambientais e órgãos do execu�vo; 

10. Digitalizar e arquivar documentos, bem como, elaborar e-mails visando envio aos clientes, dos protocolos 
formalizados; 

11. Elaborar, com supervisão, e-mails para envio aos clientes, das atualizações legisla�vas, bem como, no�cias 
porventura per�nentes;  

12. Executar, com supervisão, demandas dos clientes no intuito de desenvolver sua formação/atuação como 
futuro advogado. 

Bene�cios: 

Bolsa de estágio R$ 1.621,00 

Vale Transporte 

Seguro de vida 

Horário de trabalho: 09h à 16h com intervalo de 1h. 
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