Vaga de estagio Direito Ambiental e Urbanistico
Enviar Curriculos para: luciane.vieira@cleinisfaria.com.br

Cleinis de Faria Sociedade de Advogados
Rua Paraiba, 1323 — 42 andar - Savassi

Formacdo requerida:

Graduacao em Direito do 62 ao 82 periodo

Pré - requisitos:

1.
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ja ter trabalhado/estagiado, especialmente com atividades administrativas;

Desejavel vivéncia com estagio na area Ambiental, Urbanistica e/ou de Direito Publico;
Bastante disciplina e comprometimento com prazos;

Perfil tanto técnico e com boa atengdo concentrada, quanto de versatilidade e desenvoltura;
Bom relacionamento interpessoal e equilibrio emocional;

Disposi¢do para aprender.

Conhecimentos avangados em Word, Outlook e Excel.

Atividades a serem desenvolvidas:

1. Acompanhar, com supervisdo, as atualizacOes das legislacGes ambientais aplicaveis aos clientes;

2. Elaborar, com supervisdo, os informativos internos e aos clientes e enviar publica¢des;

3. Apoiar o Advogado nas orientacdes e acompanhamentos oferecidos aos clientes, em processos de
licenciamento ambiental, obtencdo de Alvards junto a Municipalidade e outros assuntos que envolvam
regularizagcdo do empreendimento;

4. Acompanhar, com supervisdo, o andamento dos Processos de Licenciamento e outorga junto aos drgdos
ambientais;

5. Acompanbhar, agilizar/despachar, atualizar e minutar, com supervisdo, e-mail semanalmente, referente ao
andamento dos Processos de Licenciamento e outorga dos empreendimentos dos clientes;

6. Acompanbhar, agilizar/despachar semanalmente, com supervisdo, junto ao érgdo ambiental a emissdo de
autorizacgdes e licengas;

7. Acompanhar e atualizar Pautas e Atas de reunido;

8. Elaborar, com supervisdao, minuta de e-mail e peti¢des visando envio ao cliente e formalizagdo nos érgaos
pertinentes;

9. Realizar diligéncias externas nos érgdos ambientais e érgdos do executivo;

10. Digitalizar e arquivar documentos, bem como, elaborar e-mails visando envio aos clientes, dos protocolos
formalizados;

11. Elaborar, com supervisdo, e-mails para envio aos clientes, das atualizacdes legislativas, bem como, noticias
porventura pertinentes;

12. Executar, com supervisdo, demandas dos clientes no intuito de desenvolver sua formagdo/atuagdo como
futuro advogado.

Beneficios:

Bolsa de estagio RS 1.621,00

Vale Transporte

Seguro de vida

Horario de trabalho: 09h a 16h com intervalo de 1h.
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