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DIVULGAÇÃO DE VAGA DE ESTÁGIO 
 
1. IDENTIFICAÇÃO DA VAGA 
 
Órgão/Unidade: Secretaria de Estado de Fazenda 
Setor de atuação: Superintendência de Planejamento, Gestão e Finanças 
Quantidade de vagas: 1 
Tipo de Estágio: Remunerado, não obrigatório 
Número(s) da(s) vaga(s):  
• Modalidade: (x) Presencial (  ) Híbrida ( ) Remota  

 
2. CURSO E PERÍODO PRETENDIDO 
Curso(s): Graduação em Direito, Administração e Ciências Contábeis 
Período(s) para candidatura: a partir do 1º Período 

 
3. REQUISITO NECESSÁRIOS 
O candidato deverá possuir, preferencialmente, os seguintes conhecimentos e 
habilidades: 

• Estar regularmente matriculado e frequente em curso de graduação em Direito; 

• Conhecimento básico do Pacote Office (Word, Excel e PowerPoint); 

• Boa comunicação verbal e escrita; 

• Capacidade de análise, organização e pesquisa; 
 

Áreas de Conhecimento: 

• Gestão de processos; 
• Fluxo de trabalho; 
• Direito Administrativo; 
• Direito Tributário; 
• Microinformática (Pacote Office e sistemas corporativos). 

 
4. ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS 
O estagiário desempenhará atividades relacionadas a: 
 

• Acompanhamento e tramitação de Processos Tributários Administrativos (PTA); 
• Análise de demandas; 
• Atendimento supervisionado ao cidadão/contribuinte; 
• Consultas em sistemas corporativos; 
• Utilização de ferramentas de microinformática, incluindo elaboração de 

planilhas eletrônicas. 
 
 
Competências a serem desenvolvidas 
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• Atendimento ao cidadão/contribuinte e comunicação profissional; 
• Conhecimento de procedimentos tributários e processos administrativos; 
• Conferência e análise de documentos; 
• Utilização de sistemas corporativos e ferramentas de informática; 
• Organização de informações e elaboração de planilhas eletrônicas; 
• Compreensão do fluxo processual e desenvolvimento de raciocínio analítico 

 
5. JORNADA, HORÁRIO E LOCAL DE ESTÁGIO 
Carga horária: 20 horas semanais, 
Horário previsto: a ser definido com o tutor 
Local de realização do estágio: Superintendência Regional da Fazenda/Administração 
Fazendária BH-2 Rua da Bahia, 1816 – Belo Horizonte. 
 
 
6. BENEFÍCIOS 
Bolsa de estágio: R$ 910,59 
Auxílio-transporte: R$ $ 12,50 por dia de estágio  
Seguro contra acidentes pessoais: Fornecido pela Administração Pública durante todo 
o período do estágio. 

 
 
7. PRAZO E FORMA DE INSCRIÇÃO 
Período de inscrição:  
Forma de inscrição:  Envio de currículo para o e-mail spgf@fazenda.mg.gov.br até o dia 
31/10/2026.  No campo assunto do e-mail, mencionar: “Candidatura à Vaga nº 13/2026 - 
SPGF”. 
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