‘
) ESTADO DE MINAS GERAIS
/) SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA

SUPERINTENDENCIA DE PLANEJAMENTO, GESTAO E FINANGAS

DIVULGACAO DE VAGA DE ESTAGIO
1. IDENTIFICACAO DA VAGA

Orgao/Unidade: Secretaria de Estado de Fazenda

Setor de atuagao: Superintendéncia de Planejamento, Gestao e Finangas
Quantidade de vagas: 1

Tipo de Estagio: Remunerado, ndo obrigatdrio

Numero(s) da(s) vaga(s):

e Modalidade: (x) Presencial ( ) Hibrida () Remota

2. CURSO E PERIODO PRETENDIDO
Curso(s): Graduac¢do em Direito, Administracado e Ciéncias Contdbeis
Periodo(s) para candidatura: a partir do 12 Periodo

3. REQUISITO NECESSARIOS
O candidato devera possuir, preferencialmente, os seguintes conhecimentos e
habilidades:
e Estar regularmente matriculado e frequente em curso de graduacdo em Direito;
e Conhecimento basico do Pacote Office (Word, Excel e PowerPoint);
e Boa comunicagdo verbal e escrita;
e Capacidade de andlise, organizacdo e pesquisa;

Areas de Conhecimento:

e Gestdo de processos;

e Fluxo de trabalho;

e Direito Administrativo;

e Direito Tributario;

e Microinformatica (Pacote Office e sistemas corporativos).

4. ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS
O estagiario desempenhara atividades relacionadas a:

e Acompanhamento e tramitacdo de Processos Tributarios Administrativos (PTA);

e Andlise de demandas;

e Atendimento supervisionado ao cidaddo/contribuinte;

e Consultas em sistemas corporativos;

e Utilizacdo de ferramentas de microinformatica, incluindo elaboracdo de
planilhas eletrbnicas.

Competéncias a serem desenvolvidas
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e Atendimento ao cidaddo/contribuinte e comunicagdo profissional;

e Conhecimento de procedimentos tributarios e processos administrativos;

e Conferéncia e andlise de documentos;

e Utilizacdo de sistemas corporativos e ferramentas de informatica;

e Organizacdo de informacoes e elaboracdo de planilhas eletronicas;

e Compreensdo do fluxo processual e desenvolvimento de raciocinio analitico

5. JORNADA, HORARIO E LOCAL DE ESTAGIO

Carga horaria: 20 horas semanais,

Horario previsto: a ser definido com o tutor

Local de realizacdo do estagio: Superintendéncia Regional da Fazenda/Administracdo
Fazenddria BH-2 Rua da Bahia, 1816 — Belo Horizonte.

6. BENEFICIOS

Bolsa de estagio: RS 910,59

Auxilio-transporte: RS $ 12,50 por dia de estagio

Seguro contra acidentes pessoais: Fornecido pela Administracdo Publica durante todo
o periodo do estagio.

7. PRAZO E FORMA DE INSCRIGAO

Periodo de inscri¢do:

Forma de inscrigdao: Envio de curriculo para o e-mail spgf@fazenda.mg.gov.br até o dia
31/10/2026. No campo assunto do e-mail, mencionar: “Candidatura a Vaga n2 13/2026 -
SPGF”.
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